Checklist_bewaarplaats
Voor optimale bewaaromstandigheden van je fotografisch archief voldoet je werkruimte aan onderstaande checklist.
	
	JA 
	NEE
	NVT 
	Opmerkingen 

	Fysiek archief
	
	
	
	

	Je bewaart je archief in stabiele klimaatomstandigheden (vermijd grote schommelingen in temperatuur en vocht). Je houdt hierbij rekening met de aanwezige risicofactoren in de ruimte, zoals water, elektriciteit en rechtstreekse zonlicht. 

	
	
	
	

	Je gebruikt geschikt verpakkingsmateriaal. 
(zie ‘Hoe je fotografisch archief zuurvrij verpakken?’) 

	
	
	
	

	Je rekken waar je archief bewaard staan niet tegen de buitenmuur en de onderste plank staat ongeveer 10 cm van de grond. 

	
	
	
	

	Je voert jaarlijks een conditiecontrole uit en detecteert eventuele schade.   

	
	
	
	

	Stel een calamiteitenplan op, zodat je weet welke stappen je kan ondernemen mochten er zich problemen voordoen. 

	
	
	
	

	Tip: Voorzie een werktafel in je archief. Altijd handig om materiaal snel te raadplegen. 
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	Digitaal archief 
	
	
	
	

	Je bewaart het digitale archief op 1 centrale opslaglocatie. Combineer eventueel een externe harde schijf met de Cloud.  

	
	
	
	

	Je organiseert regelmatig een digitale en fysieke opruimdag (zie ‘een digitale opruimdag of trash day’).

	
	
	
	

	Je maakt regelmatig een back-up van je digitaal archief. 

	
	
	
	



